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Scuola secondaria primo grado 

Plesso Ettore Fieramosca – Via Porta Fluviale, Capua Tel 0823/961363 

Scuola dell’Infanzia 

Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel 0823/960753 

Plesso Piazza Umberto – Via G.Cesare Falco, Capua Tel 0823/621962 

Scuola Primaria 

Plesso Porta Napoli – Via Fuori Porta Napoli, Capua Tel . 0823/961606 

Plesso Martiri di Nassirya – Via Martiri di Nassirya, Capua Tel. 0823/969418 

Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel. 0823/960007 

 

 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

AGLI ASS.TI AMMINISTRATIVI 

AL DSGA 

AGLI ATTI 

 

Oggetto: PIANO FERIE NATALIZIE – Personale A.T.A. – A.S. 24/25. 

 

In vista della sospensione delle attività didattiche, previste dal Calendario Scolastico dal 

23/12/2024 al 06/01/2025, le SS.LL. in indirizzo sono invitate a presentare domande di 

ferie e/o di riposo compensativo, per il periodo di chiusura per le vacanze natalizie. 

Si rammenta, che entro e non oltre il 30 Aprile, vanno utilizzate le ferie dell’anno 

precedente. 

Si fa altresì presente che, i plessi saranno chiusi e i collaboratori ruoteranno al plesso 

centrale. 

Pertanto, dovranno essere garantite, almeno 3 unità di personale Collaboratore Scolastico 

e 2 unità di Assistente Amministrativo che dovrà prestare servizio presso gli Uffici di 

Segreteria per garantire il funzionamento. 

Gli uffici di segreteria osserveranno i seguenti orario di servizio dalle 7:30 alle 14:42. Il 

giorno Venerdì 20 dicembre 2024, il personale Collaboratore Scolastico che svolgerà 

l'ultimo turno, garantirà, in primis, la pulizia di tutti servizi igienici per ciascuno plesso di 

appartenenza.  

Successivamente, il 2 o 3 gennaio 2020, si dovrà garantire la presenza per effettuare la 

pulizia accurata e approfondita delle restanti aule e degli spazi di pertinenza del proprio 

plesso. 

 I giorni 24 e 31 dicembre 2024, previsti di chiusura prefestiva con delibera del Consiglio 

di Istituto, devono essere compresi nella domanda di ferie e/o richiesti come recupero ore 

straordinarie. Le domande debitamente compilate dovranno pervenire entro venerdì 7 

dicembre 2024 alle ore 10:00. 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Del Deo Fabiola 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 

del D.Lgs n. 82/2005 
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